PATVIRTINTA

BI Klaipédos miesto nakvynés namy

direktorés Almos Kontrimaités

2020 m. rugséjo 16 d. isakymu Nr. (1.3.)AD1-57
(keista B] Klaipédos miesto nakvynés namy
direktoriaus 2023 m. sausio 30 d. jsakymu Nr.
(1.3)ADI1-17 ir B] Klaipédos miesto nakvynés namy
direktoriaus 2023 m. kovo 20 d. isakymu

Nr. (1.3)AD1-39)

BI KLAIPEDOS MIESTO NAKVYNES NAMU TARNYBINIU LENGVUJU
AUTOMOBILIY NAUDOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. B] Klaipédos miesto nakvynés namy (toliau — Nakvynés namai) tarnybinio lengvojo
automobilio naudojimo taisyklés (toliau vadinama — &ios taisyklés) nustato tarnybinio lengvojo
automobilio naudojimo, saugojimo, Zymeéjimo, techninés prieZitiros, remonto, naudojimo kontrolés,
ridos ir degaly apskaitos, tarnybos reikméms tvarka ir darbuotojy atsakomybe uz Siy taisykliy
paieidimva[.

2. Sios taisyklés privalomos visiems BI Klaipédos miesto nakvynés namy darbuotojams (toliau
vadinama - darbuotojai), vairuojantiems B] Klaipédos miesto nakvynés namy tarnybinius
automobilius. ‘

3. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis — istaigai teisétu pagrindu (nuomos) priklausantis lengvasis
automobilis, kurj jstaigos darbuotojai naudoja tarnybos reikméms.

4. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir §venéiy
dienomis gali naudoti darbuotojai tik tarnybos reikméms, i8skyrus Lietuvos Respublikos Vyriausybés
1998 m. lapkriio 17 d. nutarimo Nr. 1341 »Dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo biudZetinése jstaigose* (Zin., 1998, Nr. 103-2838; Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009
m. geguzes 27 d. nutarimo Nr. 542 redakcija) 1.10 punkte nurodytus atvejus.

II. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybinis lengvasis automobilis darbuotojams, kurie galés naudotis tarnybiniu lengvuoju
automobiliu be vairuotojo, skiriamas B] Klaipédos miesto nakvynés namy direktoriaus igaliojimais
arba jsakymais, su kuriais darbuotojai supaZindinami pasiraSytinai. Automobilio perdavimas
iforminamas automobilio perdavimo-priémimo aktu (3 priedas).

(Keista B[ Klaipédos miesto nakvynés namy direktoriaus 2023 m. sausio 30 d. jsakymu Nr. (1.3)4D1-17)

6. Darbuotojas, pasinaudojes tarnybiniu automobiliu, pildo kelionés lapa (1 priedas). UZpildyti
kelionés lapai kartg per savaite perduodami direktoriaus paskirtam atsakingam asmeniui, kuris vykdo
tarnybinio automobilio bei kuro naudojimo kontrole istaigoje.

(Keista B] Klaipedos miesto nakvynés namy direktoriaus 2023 m. kovo 20 d. jsakymu Nr. (1.3)ADI-39)

7. Naudoti tarnybinj automobilj tarnybos reikmeéms u Klaipédos miesto riby galima tik
Nakvynés namy direktoriaus jsakymu. :

8. Darbuotojai, kurie vairavo tarnybinj automobilj, nedelsiant informuoja apie eismo jvykius,
kuriuose dalyvavo tarnybinis automobilis, direktoriaus pavaduotojai socialiniams reikalam§ ar
igaliotam jsakymu darbuotojui, kuris jstaigos vadovo paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami t'an}ybl.mal
lengvieji automobiliai (toliau vadinama — jstaigos vadovo paskirtas asmuo), o $is informuoja jstaigos
vadovg bei automobilj nuomojanéios jmonés atstovams. o i

9. Darbuotojams draudZiama naudoti automobilj neturint teisés vairuoti arba kai teisés vairuoti
apribotos LR jstatymy numatyta tvarka.

10. Vairuojant tarnybinj automobilj, darbuotojas privalo laikytis keliy eismo taisykliy.



11. DraudZiama naudoti automobilj asmeniams poreikiams.
12.‘ I-st.aigos vadovo paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai (ar tvarkingi spidometrai ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas, o

automobiliy rida — nustatytajj limita, ir panasiai), ir apie paZeidimus nedelsdamas pranesa jstaigos
vadovui.

III. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

13. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biti laikomj Istaigos aikstelése, adresais Dubysos g.
39, Klaipédoje arba Virutine g. 21, Klaipédoje.

14. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, §ventiy dienomis, darbuotojy atostogy,
ligos ar komandiruoéiy laikotarpiu laikomi istaigos vadovo nustatytoje nuolatinéje laikymo vietoje,
i8skyrus tuos atvejus, kai 1 komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu.

15. Paliekant automobilj privaloma uzrakinti automobilj.

IV. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

16. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita vykdoma pagal pildomus kelionés lapus
(1 priedas), registruojant kelionés lapy apskaitos Zurnale (2 priedas) ir atsakingai specialistei ar vadovo
paskirtam darbuotojui vykdant apskaitos kontrole.

17. Kiek 1é8y reikia automobilio degalams, apskaidiuojama pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly rasis.

(Keista B[ Klaipedos miesto nakvynes namy direktoriaus 2023 m. sausio 30 d. isakymu Nr. (1.3)AD1-17)

18. Kurg turi teise pilti direktoriaus isakymu jgaliotas darbuotojas. Kuras pilamas (ne daugiau
nei 100 Eur per ménesj) ir naudojamasi degalinés paslaugomis, numatytomis sutartyje, degalinése, su
kuriomis Nakvynés namai yra sudariusi sutartis.

19. Tarnybinio lengvojo automobilio ridos limitus isakymu arba potvarkiu nustato istaigos
vadovas.

20. Faktiné automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas (3altuoju mety laikotarpiu, mieste, uZmiestyje ir pan.) nustatomi atlikus kontrolinj
vaZiavima. Kontrolinis vaZiavimas jforminamas degaly normos nustatymo aktu (4 priedas).

(Keista B Klaipédos miesto nakvynes namy direktoriaus 2023 m. sausio 30 d. jsakymu Nr. (1.3)AD1-17)

V. AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

21. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés biiklés kontrole atsakingas jstaigos vadovo
paskirtas asmuo. Nuomojamy automobiliy techninés prieZiliros ir remonto organizavimo tvarka
nustatoma automobiliy nuomos sutartyje.

22. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomaja technine apZifira teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja automobilius nuomojanti jmone.

VL. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

23. Darbuotojai turi biiti supaZindinami su jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
taisyklémis.

24. Asmenys, pazeide $iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka. '

25. Kontroliuoti, kaip laikomasi $iy taisykliy, pavedama Nakvynés namy direktoriui ar jo
igaliotiems asmenims.




B[ Klaipédos m. nakvynés namy
Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo

taisykliy
1 priedas

(kelionés lapo pavyzdys)

B] Klaipédos m. nakvynés namai

202 'm,

men.

d. kelionés lapas Nr.

(transporto priemonés marke, valstybinis Nr. vairuotojas: vardas pavarde)

I8vykimo
laikas

GrijZzimo
laikas

Spidometro parodymai
pradzioje

Spidometro parodymai
pabaigoje

Degaly
sunaudojimas
litrais

Data

Mar$rutas, tikslas

PravaZiuota
km

Vairuotojo
parasas

Likutis
kelionés
pradzioje

Kelionés
metu pilta
degaly

Likutis
kelionés
pabaigoje

Faktiskai
sunaudota
degaly

Nustatyta
degaly norma
1/100 km

I8 viso pravaziuota kilometry:

Automobilis paliktas saugojimui

(nurodyti adresg)
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Bl Klaipédos m. nakvynés namy
Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
taisykliy

3 priedas

B] Klaipédos miesto nakvynés namai

AUTOMOBILIO PERDAVIMO-PRIEMIMO
AKTAS
20 m. d. Nr.

(sura$ymo vieta)

Siuo aktu:
1. BI Klaipédos miesto nakvynés namy darbuotojas

(pareigos, vardas, pavarde)

patvirtina, kad perduoda B] Klaipédos miesto nakvynés namy darbuotojui

(pareigos, vardas, pavardé)

automobilj , valst. Nr. , spidometro rodmenys
degaly likutis bake
2. Nuo automobilio perdavimo momento priimantysis BI Klaipédos miesto nakvynés namy

darbuotojas prisiima atsitiktinés Zalos automobiliui rizika ir padidéjusio pavojaus $altinio valdytojo
atsakomybe.

3. Automobilis perduodamas su §ia papildoma jranga: vaistinélé, gesintuvas, avarinis enklas, rakty
komplektas, magnetola.

4. Automobilio perdavimo data ir laikas: 20 m. mén. d. val. min.
Perdave

(pareigos) (para$as) (vardas ir pavardé)
Priéme

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



B[ Klaipédos m. nakvynés namy
Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo

taisykliy
4 priedas

B] Klaipédos miesto nakvynés namai

DEGALU NORMOS NUSTATYMO
AKTAS

20 m. d. Nr.

(sura§ymo vieta)

1. Transporto priemonés marke, modelis, valstybinis Nr.

2. Transporto priemonés modelio gamybos metai

3. Variklio darbinis tiiris (cm?)

4. Variklio galingumas (kW)

5. Pavary déZés tipas

6. Naudojami degalai

7. Oro salygos (Oro temperatiira, kelio danga)

8. Kitos pastabos

Marsrutas | Degaly | Ipilta Spidometro | Spidometro | Rida Ipilta Degaly
bako degaly rodmenys rodmenys kelionéje | degaly | sunaudojimo
talpa 1 iSvykstant | iSvykstant grizus km grizus 1 | norma 1/100
km
I§vada:
Kontrolinj vaZiavimg atlike darbuotojai:
(pareigos) (para$as) (vardas ir pavardé)
(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)




